Ministério da Educacdo

RESOLUCAO N° 02/CONSUNI, DE 11 DE ABRIL DE 1994

Aprova as Normas dos Servicos de
Circulagdo do material bibliografi
co das bibliotecas que integram o
Sistema de Bibliotecas da UFC.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA, no wuso
de suas atribuicoes legais e estatutarias e tendo em vista o
que deliberou o Conselho Universitario, em sua reuniao de 11
de abril do corrente ano, na forma do que dispoe o Art. 3¢
da Lei n® 5.540, de 28 de novembro de 1968, combinado com os
artigos 12, letra '"v'", e 25, letra "r", do Estatuto em vigor,

RESOLYVE:-

Art. 1° - Aprovar, nos termos do projeto apresenta
do atravées do Processo n® 23067.15691/93-02, Normas para dis
ciplinar os servicos de circulacao do material bibliografico
das bibliotecas que integram o Sistema de Bibliotecas da Uni
versidade Federal do Ceara.

Art. 2° - A presente Resolucdo entrara em vigor na
data de sua aprovacao, revogadas as disposicbes em contrario.

Reitoria da Universidade Federal do Ceara, em For-
taleza, 13 de abril de 1994,

Prof. Antégggéi%:iigaqu;que Sousa Filho

Reitor

FC/rcp:-

Universidade Federal dec Ceard &
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NORMAS DOS SERVIGCOS DE CIRCULAGCAO DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO DAS BIBLIO-
TECAS QUE INTEGRAM O SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFC

I - Os

Servigos de circulagao de material bibliogréfico das biblio-

tecas que integram o Sistema de Bibliotecas da Universidade Fe-
deral do Ceara passam a reger-se pelas presentes Normas:

ITI - Do

1.

III - Da

V - Do

usuario:

Entende-se por usuario regular das bibliotecas que integram
o0 Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Ceara os
professores, inclusive Professores Visitantes e Professores
Substitutos, estudantes de graduagao e de pos-graduagao e
funcionarios tecnico-administrativos da mesma Universidade,
incluindo-se nesta categoria os docentes e funcionarios apo-
sentados.

Serao considerados usuarios especiais, por solicitagao do Di
retor do Centro ou Faculdade, os bolsistas da CAPES e do
CNPq e pessoas ligadas a convenios executados pela_Universi-
dade, e os alunos de cursos especiais, por indicacao dos res
pectivos coordenadores. -

O usuario regular tera direito ao uso de material bibliogra-
fico depositado em qualquer_das Bibliotecas, atendidos os i-
tens normativos de circulagao definidos nestas Normas.

Com relagao ao usuario especial e ao estudante das Casas de
Cultura Estrangeira, o direito ao emprestimo fica limitado
as obras da biblioteca especifica.

inscrigao:

Os usuarlos regulares serao inscritos atraves do Sistema de
Automagao Universitaria (SAU) no ato de sua vinculagao com a
Universidade e perderdo esta condigao no momento em que dela
se desvincularem.

Havera insc;ig5es, atraves de cadastramento no SAU, na Bibli
oteca especifica, apenas para 0Os usuarios especiais referi-
dos no item II destas Normas.

Horario:

0 perlodo de tempo para atendimento ao usuario sera igual ou
superior a 08 (oito) horas diarias.

. Nas bibliotecas onde houver expediente aos sabados, o atendi

mento ao usuario sera feito das 8:00 as 11:30 horas.
Empréstimo de Material Bibliogréfico:

0 usuarlo discente ou pertencente ao corpo administrativo po

dera manter sob sua responsabilidade, por emprestlmo, ate 04

(quatro) volumes, pelo prazo de 02 (duas) sem&fas. No casos
dos usuarios_das bibliotecas das Casas de Cultura Estrangei-

ra, soO poderao manter sob sua responsabilidade 1 (um) volume

por 1 (uma) semana.

COmpetiré a Biblioteca restringir ou ampliar o prazo, numero
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VI

Do

de volumes ou suspender a circulagéo de determinadas obras,
quando necessario.

0 usuario pertencente ao corpo docente, alem do disposto no
subitem 4 deste inciso, podera manter sob sua responsabilida
de, por emprestlmo, ate 04 (quatro) volumes pelo prazo de 30
(trinta) dias, sujeito tambem ao disposto no subitem anteri-
or.

0 usuario podera ter o seu emprestimo renovado, desde que nao
esteja em atraso e nao existam pedidos de reserva da obra em
questao.

As colegoes de referéncia, os periodicos e a colegao de pu-
blicagoes oficiais da Un1vers1dade serao utilizadas somente
nas dependen01as das Bibliotecas.

Os professores poderao solicitar por emprestlmo e manter sob
sua responsabilidade, pelo prazo maximo de 02 (dois) dias,
colegoes especiais de material audio-visual.

As dissertagoes e teses da UFC poderao ser emprestadas desde
que permanega um exemplar de cada titulo nas Bibliotecas, ob
jetivando a preservagao da produgao cientifica da Institui-
gao e o fornecimento de coplas a outras instituigoes, quando
solicitadas.

Controle da Devolugao:

A Coordenadoria do Ensino de Graduacao verificara, através do
seu sistema de computagao, a quitagao dos compromissos dos
alunos de graduagao com as bibliotecas do Sistema, nos seguin
tes casos:

a) matrlcula curricular ou institucional repetida em cada pe
riodo letivo regular ou especial;

b) trancamento total de matricula;

c) pedido de transferéncia;

d) mudanga de curso;

e) expedicao de diploma.

Os alunos de graduagao em débito somente terao processados

quaisquer dos procedimentos mencionados no item anterior, a-
pos regularizar a sua situagao com o Sistema de Bibliotecas.

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos Graduagao verlflcara, atra-
vés do seu sistema de computagao, a qultagao dos compromis-
sos dos alunos de pos- graduagao com as Bibliotecas do siste-
ma, nos seguintes casos:

a) matricula curricular ou institucional em cada perlodo re
gular ou especial;

b) expedigao de diploma ou de certificado.

Os alunos de pos-graduagao em debito somente terao processa-

dos quaisquer dos procedimentos mencionados no subitem ante-

rior, apos regularizar a sua 51tuagao com o Sistema de Bibli
otecas.

Os membros dos corpos docente ou tecnico- administrativo, quan
do em débito com qualquer Biblioteca do Sistema, receberao co
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municagéo pessoal, por escrito, atraves de mensagem no con-
tracheque ou por telefone.

A Superintendéncia de Recursos Humanos verificara, através do
seu sistema de computagao, a qultagao dos compromissos de pro
fessores e funcionarios com as Bibliotecas do Sistema, em ca
sos de desligamento ou afastamento.

Sera solicitada, ao Setor a gque estiver vinculado o usuario
especial, alem do termo de compromisso do responsavel sobre
o material blbllograflco requisitado, informagao sobre a du-
ragao da bolsa, do conveénio, término ou abandono de curso, a
fim de que a Blblioteca possa, em tempo habil, tomar provi-
dencias relativas ao material emprestado, se for O caso.

VII - Das Penalidades:

VIII -

/mca.

1.

Sera cobrada multa em caso de nao devolugao de material bi-
bllograflco dentro do prazo estipulado.

O reajuste da multa sera disciplinado mediante Resolugéo do
Conselho Universitario.

A quantia proveniente das multas sera recolhida a conta ge-
ral da Universidade e especificamente destinada ao atendimen
to da previsao de arrecadagao constante do Orcamento Prqnuo

As obras perdidas ou danificadas deverao ser substituidas pe
los usuarios.

Em caso de substituigao_de obras esgotadas, cabera a Biblio-
teca indicar a publicagao equivalente a ser adquirida.

O usuario em debito estara automaticamente suspenso da Bi-
blioteca, enquanto nao realizar a quitacao referente aos dias
em atraso, em valor/dia correspondente a multa em vigor na
data do pagamento.

Das Disposigoes Gerais:

Os casos omissos serao julgados pelo Conselho Diretor, ouvida a
Dlrecao da Biblioteca Universitaria.

Reitoria da Universidade Federal do Cearé, em Fortaleza, 11 de
abril de 1994.

Prof. ANTON ALBUQUERQUE SOUSA FILHO

Reitor



